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Città di Cardano al Campo 
Piazza Giuseppe Mazzini n. 19 – 21010 Cardano al Campo (VA) 

Tel. 0331-266211 Fax 0331-266275 
C.F. e P.I. 00221730120 
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI AI FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E 

ORARIO PIENO DI UN COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO (CATEGORIA 

B3) PRESSO IL COMUNE DI CARDANO AL CAMPO 

 

PRIMA PROVA SCRITTA 

SERIE N. 1 

 

 

TRACCIA 1. 

Il candidato descriva le attribuzioni del Consiglio comunale. 

 

 

 

TRACCIA 2. 

Il candidato descriva i seguenti provvedimenti degli organi comunali: le ordinanze. 

 

 

 

TRACCIA 3. 

Il candidato illustri il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici. 
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI AI FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E 

ORARIO PIENO DI UN COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO (CATEGORIA 

B3) PRESSO IL COMUNE DI CARDANO AL CAMPO 

 

PRIMA PROVA SCRITTA 

SERIE N. 2 

 

 

TRACCIA 1. 

Il candidato descriva le competenze della Giunta comunale. 

 

 

 

TRACCIA 2. 

Il candidato descriva i seguenti provvedimenti degli organi comunali: le determinazioni. 

 

 

 

TRACCIA 3. 

Il candidato illustri i diritti dei dipendenti pubblici. 
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI AI FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E 

ORARIO PIENO DI UN COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO (CATEGORIA 

B3) PRESSO IL COMUNE DI CARDANO AL CAMPO 

 

PRIMA PROVA SCRITTA 

SERIE N. 3 

 

 

TRACCIA 1. 

Il candidato descriva le competenze e le attribuzioni del Sindaco. 

 

 

 

TRACCIA 2. 

Il candidato descriva i seguenti provvedimenti degli organi comunali: le deliberazioni. 

 

 

 

TRACCIA 3. 

Il candidato illustri i doveri dei dipendenti pubblici. 
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI AI FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E 

ORARIO PIENO DI UN COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO (CATEGORIA 

B3) PRESSO IL COMUNE DI CARDANO AL CAMPO 

SECONDA PROVA SCRITTA (TEORICO-PRATICA) 

TRACCIA N. 1 

I servizi sociali del Comune XX, a seguito di relazione dell’assistente sociale, decidono di erogare un 
contributo economico ad un nucleo familiare che si trova in momentanea difficoltà nel pagamento delle 
utenze domestiche arretrate. La proposta è di erogare euro 500,00. 
 
Il candidato completi l’atto, inserendo gli elementi mancanti negli spazi individuati dalla linea continua. 

 

COMUNE DI XX 

 
_________________________________________________ 

 
_________________             _________________ 

 
 
OGGETTO: ______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
 

_____________________________________ 
 
 
Vista la richiesta _________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
 
Considerato che _________________________________________________________________________  
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
Ritenuto, per le motivazioni espresse, di assegnare il contributo proposto dall’Assistente Sociale;  



 
 

 
Richiamati: (indicare gli estremi normativi o regolamentari) 
 
_____________________________________________________________________________________ 

 
______________________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________ 
 
Tutto ciò premesso; 

 
     ___________________________________ 
 
 
1. Di dare atto che le premesse sono parte integrante della presente _______________________________  

e ne costituiscono la motivazione.  

 

2. Di ___________________________________________________________________________________  

 
_______________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
3. Di accertare/impegnare (scegliere l’opzione, barrando quella errata) l’importo di euro 500,00 _________  

 
________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 
4. (indicare eventuali azioni conseguenti all’adozione dell’atto) 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 

___________________________________________ 
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI AI FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E 

ORARIO PIENO DI UN COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO (CATEGORIA 

B3) PRESSO IL COMUNE DI CARDANO AL CAMPO 

SECONDA PROVA SCRITTA (TEORICO-PRATICA) 

TRACCIA N. 2 

Il Servizio Patrimonio comunale è incaricato di riscuotere gli affitti degli appartamenti di proprietà del 
Comune, affittati a cittadini, secondo le scadenze e negli importi previsti nei contratti sottoscritti. 
 
Il candidato completi l’atto con il quale si prevede in bilancio l’importo da riscuotere per l’anno 2020, 
inserendo gli elementi mancanti negli spazi individuati dalla linea continua. 

 

COMUNE DI XX 

 
_________________________________________________ 

 
_________________             _________________ 

 
 
OGGETTO: ______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
 

_____________________________________ 
 
 
Premesso che con contratto d’affitto ________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
 
Considerato che _________________________________________________________________________  
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 



 
 

 
Ritenuto, per le motivazioni espresse, accertare / impegnare (scegliere l’opzione, barrando quella errata)  
 
l’importo di euro XX,XX  quale canone di locazione ___________________________________________  
 

_____________________________________________________________________________; 
 
 
Richiamati: (indicare gli estremi normativi o regolamentari) 
 
_____________________________________________________________________________________ 

 
______________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________; 
 
Tutto ciò premesso; 

     ___________________________________ 
 
 
1. Di dare atto che le premesse sono parte integrante della presente _______________________________  

e ne costituiscono la motivazione.  

 
2. Di accertare / impegnare (scegliere l’opzione, barrando quella errata) l’importo di euro XX,XX ________ 
 
_______________________________________________________________________________________  

 
________________________________________________________________________________ 
 
3. (indicare gli adempimenti conseguenti all’adozione dell’atto) 

 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 

 
_____________________________________ 



 
 

 

Città di Cardano al Campo 
Piazza Giuseppe Mazzini n. 19 – 21010 Cardano al Campo (VA) 

Tel. 0331-266211 Fax 0331-266275 
C.F. e P.I. 00221730120 

E-mail: protocollo@comune.cardanoalcampo.va.it  -  PEC:  protocollo@cert.comune.cardanoalcampo.va.it 
www.comune.cardanoalcampo.va.it 

 

CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI AI FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E 

ORARIO PIENO DI UN COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO (CATEGORIA 

B3) PRESSO IL COMUNE DI CARDANO AL CAMPO 

SECONDA PROVA SCRITTA (TEORICO-PRATICA) 

TRACCIA N. 3 

A causa di avverse condizioni meteorologiche (criticità elevata per pioggia che gela al suolo), segnalate 
dalla protezione civile regionale e dall’Arpa regionale per la zona in cui rientra il Comune XX, si rende 
necessario disporre la chiusura delle scuole di ogni ordine e grado presenti sul territorio comunale per due 
giorni, dal 31 gennaio 2020 al 1° febbraio 2020. 
 
Il candidato completi l’atto, inserendo gli elementi mancanti negli spazi individuati dalla linea continua. 

 

COMUNE DI XX 

 
_________________________________________________ 

 
_________________             _________________ 

 
 
OGGETTO: ______________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
 

_____________________________________ 
 
 
Premesso che ___________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
 
Richiamati: (indicare gli estremi normativi o regolamentari) 
 
_____________________________________________________________________________________ 

 
______________________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________ 
 



 
 

Considerato che occorre procedere in quanto: 
 
1. __________________________________________________________________________________  
 
_____________________________________________________________________________________ 
 
2. __________________________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________________ 
 
3. ___________________________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________________ 

 
Tutto ciò premesso; 
 

     ___________________________________ 
 
 

1.  _____________________________________________________________________________________ 

 
_______________________________________________________________________________________ 
 

2. _____________________________________________________________________________________ 

 
_______________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
3. _____________________________________________________________________________________ 

 
________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 
4. ______________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
 

___________________________________________ 
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI AI FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E 

ORARIO PIENO DI UN COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO (CATEGORIA 

B3) PRESSO IL COMUNE DI CARDANO AL CAMPO 

 

PROVA ORALE 

SERIE DOMANDE N. 1 

 

 

1. Definizione e principi del diritto di accesso agli atti 

 

2. Il Consiglio comunale: modalità di elezione, ruolo e competenze 
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI AI FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E 

ORARIO PIENO DI UN COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO (CATEGORIA 

B3) PRESSO IL COMUNE DI CARDANO AL CAMPO 

 

PROVA ORALE 

SERIE DOMANDE N. 2 

 

 

1. Le competenze e le attribuzioni del Sindaco 

 

2. II procedimento amministrativo 
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI AI FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E 

ORARIO PIENO DI UN COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO (CATEGORIA 

B3) PRESSO IL COMUNE DI CARDANO AL CAMPO 

 

PROVA ORALE 

SERIE DOMANDE N. 3 

 

 

1. Funzioni e responsabilità della dirigenza 

 

2. I principi generali in materia di amministrazione trasparente 
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI AI FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E 

ORARIO PIENO DI UN COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO (CATEGORIA 

B3) PRESSO IL COMUNE DI CARDANO AL CAMPO 

 

PROVA ORALE 

SERIE DOMANDE N. 4 

 

 

1. Gli atti degli organi comunali 

 

2. I principali servizi comunali 
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ORARIO PIENO DI UN COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO (CATEGORIA 

B3) PRESSO IL COMUNE DI CARDANO AL CAMPO 

 

PROVA ORALE 

SERIE DOMANDE N. 5 

 

 

1. Lo Statuto comunale 

 

2. I principali obblighi dei dipendenti pubblici contenuti nel codice di comportamento 

delle P.A. 
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ORARIO PIENO DI UN COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO (CATEGORIA 

B3) PRESSO IL COMUNE DI CARDANO AL CAMPO 

 

PROVA ORALE 

SERIE DOMANDE N. 6 

 

 

1. Gli strumenti di programmazione del Comune 
 
 

2. I regolamenti comunali 
 

 

 

 

 

 


